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PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL 

FORMATO ACTA DE INICIO 

 
En la ciudad de Bogotá D.C. el 28 de febrero de 2025, entre los suscritos Claudia Janet Gómez 

Larrotta, identificada con C.C. Nro. 37.705.691 de Charalá - Santander, en calidad de supervisor 

y, de otra parte, Andrés Eduardo Galvis Martínez Representante legal], identificado con C.C. Nro. 

1023897741 Bogotá D.C., en calidad de representante legal de Instituto Colombiano de 

Aprendizaje INCAP (SAS), identificada con NIT. 80021673-7 hemos convenido suscribir el acta de 

inicio del contrato de la referencia, de conformidad con los términos que anteceden y los 

siguientes: 

Número y fecha del registro 
presupuestal 

39325 del 28 de febrero de 20205 

Fecha de aprobación de las garantías 28 de febrero de 20205 
Fecha de inicio 28 de febrero de 20205 
Fecha de terminación 23 de diciembre de 2025 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7545501 
TIPO DE CONTRATO Contratación Directa 

OBJETO 

Contratar a título de arrendamiento un bien inmueble, para el 
funcionamiento de los ambientes de aprendizaje del Centro de 
Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital del 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 

VALOR DEL CONTRATO 359.676.646,00 COP 
PLAZO DEL CONTRATO
  

315 (Días) 

LUGAR DE EJECUCIÓN Bogotá D.C. 
CONTRATISTA Instituto Colombiano de Aprendizaje INCAP (SAS) 
CC o NIT 80021673-7 
REPRESENTANTE LEGAL Andrés Eduardo Galvis Martínez 
SUPERVISOR DESIGNADO Claudia Janet Gómez Larrotta 

x   
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Se deja constancia de la verificación de los documentos o requisitos establecidos en el contrato 
para iniciar la ejecución. 
 
 
 
 
CLAUDIA JANET GOMEZ LARROTTA 
SUPERVISOR DESIGNADO POR PARTE  
DEL SENA 
   

 
 
 
ANDRÉS EDUARDO GALVIS MARTÍNEZ 
NIT. 80021673-7 
Representante Legal 
paola.lesmes@incap.edu.co 
 

 
 
 
Elaboró: Claudia Janet Gómez Larrotta 
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO 
(Borrar esta hoja una vez se diligencie el formato) 

 
 
Para diligenciar dentro del cuadro 

Contrato nro.: En este campo se debe diligenciar el número del contrato suscrito. Ejemplo: 

CO1.PCCNTR.XXXX de 202X. 

Tipo de contrato: En este campo se debe indicar el tipo de contrato. Ejemplo: Contrato de Obra, 

Contrato de Consultoría, Contrato de Prestación de Servicios, etc. 

Objeto: En este campo se debe incluir la cláusula del objeto del contrato. 

Valor: En este campo se debe incluir la cláusula de valor y forma de pago del contrato.  

Plazo: en este campo se debe incluir la cláusula de plazo pactada en la minuta del contrato. 

Lugar de ejecución: En este campo se debe diligenciar el lugar de ejecución del contrato. 

Contratista: En este campo se debe diligenciar el nombre completo del contratista. 

NIT: En este campo se debe diligenciar el número de identificación tributaria del contratista. 

Representante legal: En este campo se debe diligenciar el nombre completo del representante 

legal de la persona (contratista). 

Supervisor designado: En este campo se debe diligenciar el nombre completo del supervisor 

designado por el ordenador del gasto. 
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